IYTE Ogrenci Topluluklar1 Muhasebe ve Demirbas Defterlerinin Kullanim Esaslar

1. Ogrenci topluluklar1 gelir ve giderlerini muhasebe defterine kayit ederler. Kendilerine
teslim edilen ya da sonradan alinan demirbagslar ise demirbas defterine kayit edilir.

2. Muhasebe ve demirbas defterleri Akademik Danigman ve Rektorliik tarafindan denetlenir.

3. Bu defterler kullanilmaya baslanmilmadan 6nce miiteselsil siral sayfa numaralar verilerek
ve toplam sayfa sayis1 belirlenerek Ilgili yoneticiler tarafindan onaylanir. Onayli olmayan
defterler kullanilamaz.

4. Ogrenci topluluklari gelir ve gider makbuzlarmin da yine ilgili yoneticiler tarafindan
onaylanmasi gerekir.

5. Defterlerin sayfalar1 yirtilamaz, silinemez, karalanamaz ve tahrip edilemez.

6. Defterlere kayitlarin miirekkepli kalem ile yapilmasi gerekir. Herhangi bir hata durumunda
hatal1 boliim altindaki yazi1 okunacak sekilde iistii ¢izilerek yanina dogrusu yazilir ve ilgili kisi
tarafindan paraflanir.

7. Defterler iki ayr1 boliimden olusmaktadir. Defterin sag tarafina giderler, sol tarafina ise
gelirler kayit olur. Yapilan her islem icin bir sira numarasi verilir.

8. Yapilan harcamalarin mutlaka (fatura-yazar kasa fisi-makbuz vb.) belgeye dayandirilmasi
gerekmektedir. Ilgili belgelerin tarih ve numaralari; giderin nev-i ve miktar1 gider boliimiine
kayit edilir.

9. Alinacak faturalarin ve gelir-gider makbuzlarinin topluluk adina diizenlenmesi
gerekmektedir.

10. Ogrenci topluluklarinin gelirleri bagis ve yardimlar ile gosteri, konser gibi etkinliklerden
elde edilecek gelirlerden olusur. Istenildigi takdirde elde edilen gelirler topluluk adina
acilacak bir banka hesabinda muhafaza edilebilir.

11. Ilgili topluluklara yapilacak bagis ve yardimlar makbuz karsiligi alinir. S6z konusu
tutarlar makbuzun tarih, numarasi ve nev'i belirtilmek suretiyle gelir boliimiine kayit edilir.

12. Gosteri ve konser gibi etkinlikler i¢in bastirilacak biletlerin seri ve sira numarasi ile tarih
ihtiva etmesi gerekmektedir. Yine s6z konusu biletlerin satisindan elde edilecek gelirler tarih

ve numarast belirtilerek defterin gelir boliimiine kayit edilir.

13. Sayfa sonlarinda toplam alinarak icmal boliimiine kayit edilir.



