fzmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii
Saghk Kiltiir ve Spor Daire Baskanhg
Satin Alma ve Tahakkuk Sube Miidiirliigii

Satin Alma Prosediirii

...................... BIRIMI MALZEME ALIMLARI
( Tiketim ve demirbas malzemelerini kapsar )

1- Tlgili Sube Miidiirii/Birim sorumlusu tarafindan hazirlanarak
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina iletilecek dilekge

2- SKS Daire Bagkanligi, Satin Alma ve Tahakkuk Sube
Miidirligii Malzeme Talep Formu.

...................... BIRIMI HIZMET ALIMLARI
( Makine-techizat bakim, onarimlar1 vb. hizmetleri kapsar)

1- Tlgili Sube Miidiirii/Birim sorumlusu tarafindan hazirlanarak
Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Baskanligina iletilecek dilekge

2- SKS Daire Bagkanligi, Satin Alma ve Tahakkuk Sube
Miidirligii Hizmet Alimi Talep Formu.

Bahsi gecen belgeler asagida verilmistir.
Bu belgeler, eksiksiz olarak doldurulduktan sonra Saglik Kiiltiir ve
Spor Daire Bagkanligina iletilmelidir.

Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Bagkanlig1 satin almayla ilgili s6z
konusu belgeleri satin alma prosediiriinii baslatmak icin kullanir.
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.................................... , ekte belirtilen malzemelere ihtiyac
duyulmaktadir. Talep gerekcesi asagida ayrintili olarak

aciklanmistir. Satin alinmasi konusunda geregini arz ederim.

TALEP GEREKCESI :

Ad Soyad :
Imza

Ek1: SKS Daire Bagkanligi, Satin Alma ve Tahakkuk Sube
Miidiirliigii, Malzeme Talep Formu
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.................. Birimi Malzeme Talep Formu

Malzeme Adi Adedi Birim Fiyati | Toplam Fiyati

KDYV dabhil, talep edilen
toplam tutar

Ekte 3 adet 1lgili proforma faturalar verilmelidir.
Talepte Bulunan Kisinin

Adi-Soyadi:

Imzasi

Tarih

Sube Miidiirii/Birim sorumlusu onayi ve tarihi :

Daire Baskani onayi ve tarihi :
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.................................... ckte belirtilen hizmet alimina ihtiyag
duyulmaktadir. Talep gerekgesi asagida ayrintili olarak
aciklanmistir. Satin alinmasi konusunda geregini arz ederim.

TALEP GEREKCESI :

Ad-Soyad :
Imza

Ek1: SKS Daire Bagkanligi, Satin Alma ve Tahakkuk Sube
Miidirliigii, Hizmet Alimlar1 Talep Formu
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...................... Birimi Hizmet Alimi Talep Formu
Hizmetin Ad1 Birim Fiyat1 / Toplam Fiyati
Saat Ucreti

KDY dahil talep edilen toplam tutar

Ekte 3 adet 1lgili proforma faturalar/fiyat teklifleri verilmelidir.
Talepte Bulunan Kisinin

Adi-Soyadi:

Imzasi

Tarih

Sube Miidiirii/Birim sorumlusu onayi ve tarihi :

Daire Baskani onayi ve tarihi :




