İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü Rektörlüğü

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

Kültür ve Spor Hizmetleri Şube Müdürlüğü

Öğrenci Toplulukları Etkinlik Düzenleme Prosedürü

1- Topluluk akademik danışmanı tarafından hazırlanarak, Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına iletilecek dilekçe(15 gün öncesinden)
2- SKS Daire Başkanlığı, Kültür ve Spor Hizmetleri Şube Müdürlüğü, Öğrenci Toplulukları Etkinlik Düzenleme Talep Formu
Bahsi geçen belgeler aşağıda verilmiştir.

Bu belgeler, eksiksiz olarak doldurulduktan sonra Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına iletilmelidir.
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı söz konusu belgeleri etkinlikle ilgili  İYTE Rektörlüğünün olurunu almak amacıyla kullanır. SKS Daire Başkanlığı Öğrenci Topluluklarının etkinliklerini gerçekleştirmeleri İYTE Rektörlük oluru alındıktan sonra  mümkün olmaktadır.
Tarih :

İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü Rektörlüğü

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına

..................................... topluluğu olarak, ekte verilen etkinlik talep formunda ayrıntıları bildirilen etkinliğin gerçekleşmesi konusunda gereğini arz  ederim.

Akademik Danışman

Ad Soyad  :

İmza          :

Ek : SKS Daire Başkanlığı, Kültür ve Spor Hizmetleri Şube Müdürlüğü, Öğrenci 

       Topluluğu Etkinlik Düzenleme Talep  Formu

İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü Rektörlüğü
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

Kültür ve Spor Hizmetleri Şube Müdürlüğü

Öğrenci Topluluğu Etkinlik Düzenleme Talep Formu
1)Etkinliği düzenlemek isteyen topluluğun adı:
2)Düzenlenecek etkinliğin tarih(leri) ve süresi :
3)Etkinlik içinde yer alan faaliyet bilgileri :

	Faaliyetin adı
	Faaliyet konusu ve içeriği    
	Yeri
	Tarihi
	Başlangıç ve Bitiş Saati
	Gerçekleştiren Kişi(ler)    

	
	
	
	
	
	Adı soyad
	Bölümü
	No

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


*

· Seminer, konferans, söyleşi, panel gibi konuşma konularının içeriği ,   

· Görsel sergi ve sahne oyunlarının konuları,
· Müzik dinletilerinde sunulacak parçaların isimleri, şiir dinletilerinde sunulacak şiirlerin adları ve şairlerin isimleri açık şekilde belirtilmelidir.
** Faaliyet/(leri) gerçekleştiren kişilerin İYTE mensubu olmaması durumunda     

     aşağıdaki bilgiler verilmelidir :
	Faaliyet Adı
	Adı Soyadı
	Kurumu
	Görevi
	Mesleği

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4)Etkinliğe katılacak öğrenciler için taahhütname

	İZMİR YÜKSEK TEKNOLOJİ ENSTİTÜSÜ

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

ÖĞRENCİ TOPLULUKLARI TAAHHÜTNAMESİ

Topluluk Adı                        :                                                             Etkinlik Tarihi                 :

Etkinlik Adı                          :                                                             Gidilecek Yer Adı            :

Şoför Adı  ve Cep No           :                                                             Araç Plakası                     :

	S.N.
	Ad Soyad
	Telefon No
	İmza
	
	S.N.
	Ad Soyad
	Telefon No
	İmza

	1
	
	
	
	
	26
	
	
	

	2
	
	
	
	
	27
	
	
	

	3
	
	
	
	
	28
	
	
	

	4
	
	
	
	
	29
	
	
	

	5
	
	
	
	
	30
	
	
	

	6
	
	
	
	
	31
	
	
	

	7
	
	
	
	
	32
	
	
	

	8
	
	
	
	
	33
	
	
	

	9
	
	
	
	
	34
	
	
	

	10
	
	
	
	
	35
	
	
	

	11
	
	
	
	
	36
	
	
	


	12
	
	
	
	
	37
	
	
	

	13
	
	
	
	
	38
	
	
	

	14
	
	
	
	
	39
	
	
	

	15
	
	
	
	
	40
	
	
	

	16
	
	
	
	
	41
	
	
	

	17
	
	
	
	
	42
	
	
	

	18
	
	
	
	
	43
	
	
	

	19
	
	
	
	
	44
	
	
	

	20
	
	
	
	
	45
	
	
	

	21
	
	
	
	
	46
	
	
	

	22
	
	
	
	
	47
	
	
	

	23
	
	
	
	
	48
	
	
	

	24
	
	
	
	
	49
	
	
	

	25
	
	
	
	
	50
	
	
	


İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü öğrenci topluluklarına üye bulunduğum süre zarfında; üye bulunduğum topluluğun ve/veya üyesi olmadığım diğer toplulukların ve/veya İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsünün düzenleyeceği etkinliklere tamamen kendi rızam ve tasarrufum ile katılacağımdan, katıldığım etkinlikte şahsımdan kaynaklanan zararlardan sorumlu olduğumu, bu hususa ilişkin İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü tüzel kişiliğinin bir tazmin sorumluluğu bulunmadığını ve etkinliklerde ilgili faaliyetlerden kaynaklanabilecek  sorumluluk doğurucu hususlara ilişkin İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsünün tüzel kişiliğine ait bir sorumluluk atfetmeyeceğimi gayrikabili rücu şartıyla kabul ve taahhüt ederim.

Topluluk Başkanı :



 Kafile Sorumlusu :

  
 Akademik Danışman :

5)Etkinliğe katılacak topluluk öğrenci listesi

	Sıra No
	Öğrenci no
	Öğrenci Adı-Soyadı
	Bölümü  /  Sınıfı

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	

	26
	
	
	

	27
	
	
	

	28
	
	
	

	29
	
	
	

	30
	
	
	

	31
	
	
	

	32
	
	
	

	33
	
	
	

	34
	
	
	

	35
	
	
	

	36
	
	
	

	37
	
	
	

	TOPLAM
	



Akademik Danışman


Ad Soyad :


İmza         :

6)Etkinliğe dışarıdan katılacak kişi listesi

	Sıra No
	Adı Soyadı
	Kurumu
	Görevi
	Mesleği

(Öğrenci olması durumunda no,su, sınıfı, bölümü belirtilmelidir)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	

	31
	
	
	
	

	32
	
	
	
	

	33
	
	
	
	

	TOPLAM
	



Akademik Danışman


Ad Soyad :


İmza         :

7)İYTE Rektörlüğünden talep edilen ulaşım planı :

	Araçtan faydalanacak kişi sayısı, adı -soyadı
	Araç türü

	Kullanım tarihi
	Kalkış yeri, saati
	Varış yeri, saati

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


8)Ulaşımdan faydalanmak isteyen topluluk üyesi olan/olmayan öğrenci ve davetlilerin   

   toplam sayısı:
9)İYTE Rektörlüğünden talep edilen demirbaş malzemeler 

	Malzeme adı
	Demirbaş no
	Kullanım amacı ve yeri
	Malzeme

alış ve iade tarihleri
	Teslim alacak kişinin 

	
	
	
	
	Adı-soyadı
	Bölümü
	Öğrenci no

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


10) Etkinliğin gerçekleşmesi için gerekli olan malzeme alımları:
İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü Rektörlüğü

Sağlık Kültür ve Spor Daire  Başkanlığı

Satın Alma ve Tahakkuk  Birimi
Malzeme Talep Formu

	Sıra No
	Malzeme Adı
	Adedi
	Birim Fiyatı
	Toplam Fiyatı

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	
	KDV dahil, talep edilen toplam tutar  
	


Ekte 3 adet ilgili proforma faturalar verilmelidir.

11) Etkinliğin gerçekleşmesi için gerekli hizmet alımları :

İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü Rektörlüğü

Sağlık Kültür ve Spor Daire  Başkanlığı

Satın Alma ve Tahakkuk  Birimi
Hizmet Alımları Talep Formu

	Hizmetin Adı
	Birim Fiyatı  /

Saat Ücreti
	Toplam Fiyatı

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	KDV dahil talep edilen toplam tutar
	


Ekte 3 adet ilgili proforma faturalar/fiyat teklifleri verilmelidir.

12)
İYTE ÖĞRENCİ TOPLULUĞU EĞİTMEN BİLGİ FORMU
ETKİNLİK BİLGİSİ

	Topluluk Adı
	

	Etkinlik Tarihi
	

	Etkinlik Saati
	

	Etkinlik Yeri
	

	Ücretli  / Ücretsiz
	


EĞİTMEN BİLGİLERİ

	Ad Soyad
	

	Unvan
	

	Kurum / Kuruluş  Adı
	

	Eğitmen Hakkında 

Özet Bilgi
	


TOPLULUK BAŞKANI


AKADEMİK DANIŞMAN

Ad Soyad
:





Ad Soyad
:

İmza

:





İmza

:

13) Etkinliği düzenleyen
	Topluluk Adı
	Akademik Danışmanın Adı Soyadı
	Topluluk Başkanının  Adı Soyadı

	
	
	

	
	İmzası


	
	İmzası
	

	
	Tarih


	
	Tarih 
	


İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü Rektörlüğü , öğrenci topluluklarının etkinlik organizasyonlarında, aşağıda belirtilen hususlar çerçevesinde hareket  etmesini talep eder.
· Etkinlik başvuruları en az 15 gün öncesinden Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına yazılı olarak yapılmalıdır.

· Topluluk gezileri, Rektör oluru alındıktan sonra gerçekleştirilir.

· Yerleşke içindeki faaliyet alanlarında düzenlenen her türlü öğrenci etkinliğinde  alkol satış ve tüketimi yapılmamalıdır.

· Topluluk  etkinliklerinin yerleşke dışında gerçekleşmesi durumunda  Enstitütü Rektörlüğü’nden  güvenlik görevlisi ve  sağlık personeli  görevlendirilmesi talep edilmemelidir.

· Güvenlik açısından önem taşıması nedeniyle etkinliklere katılan, Enstitümüz mensubu olmayan kişilerin kimlik bilgileri, eksiksiz beyan edilmelidir. 

· İYTE Rektörlük Makamınca verilen olur izninden sonra etkinlikle ilgili talep edilen herhangi bir  değişiklik  kabul edilemez.

· Etkinlik duyuruları, onay süreci tamamlandıktan sonra yapılmalıdır. 

· Kurum araçları,  Enstitümüzce,  İzmir Valiliğinin  Resmi Taşıtlar ile ilgili genelge  hükümlerine göre kullandırılmaktadır.

· Kongre, festival, fabrika gezisi için randevu belgesi veya davet yazısı olmalıdır.

· Topluluk başkanı veya yönetim kurulu üyelerinden bir kişi kafile sorumlusu olarak geziye katılmalıdır.
	                Prosedüre uyulmaması nedeniyle yaşanacak iptallerde yalnızca etkinliği düzenleyenlerin değil, Enstitümüzün de zarar göreceği gerçeğinden hareketle konuya gereken hassasiyetin gösterilmesini önemle rica ederiz.

İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü Rektörlüğü


